[image: image1.png])

LCECAPT



Excel Total
Microsoft Excel es una herramienta ampliamente utilizada en el mundo empresarial y académico, tanto por su facilidad de uso como por las prestaciones que ofrece para el tratamiento de datos e información. En su amplia gama de beneficios nos provee de herramientas para controlar tareas financieras y contables. Este curso le proporcionará todas las herramientas de análisis y macros a través de las cuales podrá optimizar tareas repetitivas, realizar proyecciones y tomar decisiones de negocios donde podrá obtener con un solo clip los datos que desee para el análisis y la presentación de resultados. Además conocerá como administrar las seguridades para proteger sus archivos de virus informáticos y a diseñar formularios con interfaz amigable y a optimizar mediante el uso de herramientas de macros de ms Excel y reconocer herramientas de macros y diseñar formularios y mucho más que detallamos en este temario.
	Nombre
	Objetivo
	Enfoque
	Metodología
	Temario
	Duración/

Horas

	Excel total  todos los niveles 

	El participante conocerá y desarrollará habilidades para manejar Excel y sus herramientas en aplicaciones cotidianas y empresariales.

Metodología

Utilizamos la metodología b-learning aprovechando lo mejor de la presencialidad con lo mejor de la virtualidad. Dentro de nuestra plataforma podrán acceder a la información y video-tutoriales que los guiaran paso a paso. 

	Enfoque práctico que ayude a formar a las personas en el uso total de Excel desde los elementos básicos,  tablas dinámicas, funciones, filtros y macros. 

	Práctica  participativa en la creación de ejercicios financieros y contables.
Dirigido a:

Todos los usuarios que quieran manejar información numérica de manera profesional, desarrollar soluciones para el manejo de gran cantidad de datos para el trabajo.
	Básico
1. Elementos del Excel

2. Empezando a trabajar

3. Introducir datos en Celdas

4. Operaciones con Archivos

5. Crear, Abrir, Guardar

6. Funciones Básicas 

6.1. Formulas

7. Operadores

7.1. Referencias Absolutas

7.2. Relativas

7.3. Mixtas

8. Manipular Celdas

9. Formato de Celdas

10. Cambios de Estructura

11. Insertar y Eliminar Elementos

12. Corregir Ortografía

13. Impresión

14. Gráficos

15. Imágenes y Objetos

16. Esquemas y Vistas

17. Subtotales

18. Importar Datos en Excel

19. Tablas de Datos

20. Filtros

21. Características Avanzadas

22. Formato condicional

23. Reglas de Celda

24. Macros de formato (Básico)

Intermedio
1. Elementos de la Ventana

2. Manipular Celdas

3. Cambios de Estructura

4. Barra de formulas

4.1. Insertar, Eliminar Elementos

5. Formulas y Funciones

6. Referencias Mixtas

6.1. Relativas

6.2. Mixtas

7. Cuadro de Nombres (Barra de Formulas)

8. Renombrar Rangos (Asignar Nombres)

9. Crear formulas

10. Uso de funciones

11. Operadores (Orden de operadores)

12. Tipos de Argumentos de una función

13. Sintaxis de las Formulas

14. Errores de las Formulas

15. Corrección de Formulas

16. Funciones Anidadas

17. Funciones de Búsqueda y Referencia.

18. Filtros

19. Filtros Avanzados

20. Rangos de Criterios

21. Caracteres Comodín 
22. Ordenar Datos

23. Consolidar

24. Consolidar Archivos

25. Quitar Duplicados

26. Texto en columnas

27. Esquemas Subtotales

28. Agregar Varios Subtotales

29. Validación de Datos

29.1. Números, Fecha, Lista, Hora, Texto

30. Tabla Dinámica

31. Campos que contiene una base

32. Creación de Tablas Dinámicas

33. Elementos y opciones de diseño

34. Agrupaciones

35. Campos Calculados


Avanzado


1. Funciones

2. Insertar una función

3. Referencias de Celdas

4. Relativas - Absolutas - Mixtas

5. Asignar Nombres a Rangos

6. Operadores

7. Orden de Operadores

8. Tipos de Argumentos en una función

9. Sintaxis de una función

10. Funciones

11. Tablas de Datos

12. Formulas

13. Opciones de Tablas de Datos

14. Funciones Matemáticas

15. Funciones Financieras con porcentaje.

16. Funciones Lógicas

17. Funciones de Texto

18. Funciones de Búsqueda

19. Formato Condicional y con fórmula

20. Validación de Datos

21. Tablas dinámicas

22. Campos Calculados en una tabla con formulario

23. Elementos y opciones de diseño de Tablas

24. Agrupaciones de Fecha

25. Campos Calculados

26. Gráfico Dinámico

27. Herramientas de Análisis “Y si” (What if)

28. Administrador de Escenarios

29. Buscar Objetivo

30. Tablas de datos de 1 y 2 Variables

31. Solver

32. Macros

33. Aplicaciones

34. Macros con Formulas

35. Macros de Función

36. Asignar Botón

37. User Form en Visual Basic

38. Controles ActiveX


	45  horas prácticas de manera

 Presencial por nivel.
15 sesiones semanales de 3 horas cada una.

2,160  horas de plataforma de aprendizaje

2,160 horas de tutoría asincrónica 

Garantía de apropiamiento superior al 100%

Reportes semanales de apropiamiento y constancia de participación por asistente.

Precio

Inc. 350.00

$5,950.00 pp 

No incluye IVA

Plataforma de aprendizaje y tutoría en línea las 24 hrs. Durante el tiempo que dura el seminario

asincrónica




