Excel I termedio |

Clases p

enciales y en linea_

Modalidad
B-Learning

Microsoft Excel 2007 es una herramienta amplia-
mente utilizada en el mundo empresarial y aca-
demico, tanto por su facilidad de uso como por las
prestaciones que ofrece para el tratamiento de
datos e informacién. En su amplia gama de benefi-
cios nos provee de herramientas para controlar
tareas financieras y contables.
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Dirigido

Todos los usuarios profesionistas, ad-
ministradores que estan iniciando
con excel y quieran manejar in-
formacion numérica de manera pro-
fesional en excel,

Objetivo

El participante conocera y dominara las herramientas
de administracién de datos e informacion en las tablas
de datos de excel de una manera mas rapida. Ademas
sera capas de pensar soluciones desarrolladas en
excel que se le peresenten en la aplicacién de la vida
diaria

Haz Click!

Incluye:
18 horas conferencia presencial
& sesiones semanales de 3 horas cada una
1008 horas de plataforma de aprendizaje en linea
1008 horas de tuloria asincronica

CoffeBreak en todas las sesiones

_é-de Apropmm:ento

Estudia sin limitantes
de espacio temporales

w en tu mayor sitio de confort
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Temario

Elementos de la Ventana
Manipular Celdas
Cambios de Estructura
Barra de formulas
» Insertar, Eliminar Elementos
Formulas y Funciones
Referencias Mixtas
Relativas
Mixtas
Cuadro de Nombres (Barra de Formulas)
Renombrar Rangos (Asignar Mombres)
Crear formulas
Uso de funciones
Operadores (Orden de operadores)
Tipos de Argumentos de una funcion
Sintaxis de las Formulas
Errores de las Formulas
Correcion de Formulas
Funciones Anidadas
Funciones de Busqueda y Referencia.
Filtros
Filtros Avanzados
* Rangos de Criterios
» Caracteres Comodin */ 7
Ordenar Datos
Consolidar
Consolidar Archivos
Quitar Duplicados
Texto en columnas
Esquemas Subtotales
Agregar Varios Subtotales
Validacion de Datos
» Ndmeros, Fecha, Lista, Hora, Texto
Tabla Dinamica
* Campos que contiene una base
» Creacion de Tablas Dinamicas
* Elementos y opciones de disefio
» Agrupaciones
« Campos Calculados

iLlamanos!

3813 0203 y 3813 0284

Av. México No. 3370, Local 2B'Plaza Bonita,
C.P. 45120 Guadalajara, Jalisco
Tel: 3813 0284, correo cecapt@cecapt.com

www.cecapl.com




